EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: Guillermo alexander Alvarez Molina

Numero de contrato: CO1.PCCNTR.2470632 de 2021
Periodo: agosto de 2021

Supervisor de contrato: Clara Ximena Bolanos Betancourt

1. Evidencia de actividades de formacién y atencién a aprendices, ya sean presenciales o
a través de plataformas virtuales. (fotos, pantallazos, enlaces de reunién en plataformas
digitales, listado de inasistencia y demas).

Dia: martes 20 de julio 2021
Ficha: 2352032
Fase: N/A

Programa: Curso complementario aplicacién de normas y reglas ortograficas en la
redaccién de documentos empresariales

Competencia: Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas,
siguiendo la norma técnica y la legislacién vigente.

Rap:

Aplicar técnicas de gramadtica ortografica de sintaxis en la elaboracion de mensajes,
teniendo en cuenta el propésito de la empresa.

Redactar el texto del mensaje teniendo en cuenta coherencia, concordancia, precision;
teniendo en cuenta el propésito del mensaje y las politicas institucionales.

Interpretar la idea a desarrollar en la comunicacién asertiva en los documentos
organizacionales, teniendo en cuenta normas ortograficas, sintaxis, puntuacién y las
politicas de la organizacién

Actividad: Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una de las areas de
la empresa, su importancia, ejecucion y actividades propias de cada una de ellas,
documentadas mediante informe

Drive Ficha:

https://drive.google.com/drive/folders/1zS9AXOHFyRXwGMx 2igTOBkerYk7p1lV6?usp=sharing



javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
https://drive.google.com/drive/folders/1zS9AXOHFyRXwGMx_2igT0BkerYk7p1V6?usp=sharing

Enlace: https://meet.google.com/hda-iykd-tpw

No se realiza sesion de formacion sincronica por dia feriado

Dia: martes 27 de julio 2021
Ficha: 2352032
Fase: N/A

Programa: Curso complementario aplicacién de normas y reglas ortograficas en la
redaccion de documentos empresariales

Competencia: Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas,
siguiendo la norma técnica y la legislacion vigente.

Rap:

Aplicar técnicas de gramatica ortografica de sintaxis en la elaboracién de mensajes,
teniendo en cuenta el propdsito de la empresa.

Redactar el texto del mensaje teniendo en cuenta coherencia, concordancia, precisién;
teniendo en cuenta el propdsito del mensaje y las politicas institucionales.

Interpretar la idea a desarrollar en la comunicacién asertiva en los documentos
organizacionales, teniendo en cuenta normas ortograficas, sintaxis, puntuacién y las
politicas de la organizacién

Actividad: Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una de las areas de
la empresa, su importancia, ejecucidon y actividades propias de cada una de ellas,
documentadas mediante informe

Drive Ficha:

https://drive.google.com/drive/folders/1ngmWVju WotcpErL442aVwkvmfzfOh66?usp=sharing

Enlace: https://meet.google.com/hda-iykd-tpw
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i § Cordial saludo aprendices, comparto link para la sesién de formacién del dia
https://forms.gle/Me8iekY5dGJeccVHE

de hoy martes 27 de julic de 2021:

Redaccion de documentos empresariales Ficha 2352032
ES Martes, 27 de julic - 12:10 — 16:10
Informacién para unirse a Google Meet
Enlace a la videollamada: http! \eet.google.com/uap-ydjh-d
O marca el: (US) +1 304-691-0281 PIN: 571 685 402#
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Sesion de formacion en Meet con los aprendices de la Ficha
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Listado de Asistencia

Se realiza presentacién por parte del instructor sobre las caracteristicas de los mensajes
comerciales y administrativos correspondiente a los conceptos de asertividad y modernismo
contextual y gramatical, los aprendices realizan ejercicios de redaccidn comercial estructurada
utilizando las herramientas brindadas durante la sesidn, se leen y se corrigen durante la plenaria.



Dia: martes 03 de agosto 2021
Ficha: 2352032
Fase: N/A

Programa: Curso complementario aplicacién de normas y reglas ortograficas en la
redaccion de documentos empresariales

Competencia: Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas,
siguiendo la norma técnica y la legislacion vigente.

Rap:

Aplicar técnicas de gramatica ortografica de sintaxis en la elaboracién de mensajes,
teniendo en cuenta el propdsito de la empresa.

Redactar el texto del mensaje teniendo en cuenta coherencia, concordancia, precisién;
teniendo en cuenta el propdsito del mensaje y las politicas institucionales.

Interpretar la idea a desarrollar en la comunicacidén asertiva en los documentos
organizacionales, teniendo en cuenta normas ortograficas, sintaxis, puntuacién y las
politicas de la organizacion

Actividad: Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una de las areas de
la empresa, su importancia, ejecucion y actividades propias de cada una de ellas,
documentadas mediante informe

Drive Ficha:

https://drive.google.com/drive/folders/1ngmWVju WotcpErL442aVwkvmfzfOh66?usp=sharing

Enlace: https://meet.google.com/hda-iykd-tpw
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Buenos dias aprendices, les informo gue por motives de salud el dia de hoy

CHATS no tendremes formacion del curso complementario
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Notificacion aprendices por grupo whatsApp para la participan en sesiéon Meet

Se informa a los aprendices que para la fecha no se realizara formacidn en espacio sincrénico por
motivo de incapacidad medica y los aprendices adelantaran las actividades programadas en la guia
de aprendizaje respectiva.

Dia: martes 10 de agosto 2021
Ficha: 2352032
Fase: N/A

Programa: Curso complementario aplicacién de normas y reglas ortograficas en la
redaccién de documentos empresariales

Competencia: Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas,
siguiendo la norma técnica y la legislacion vigente.

Rap:

Aplicar técnicas de gramatica ortografica de sintaxis en la elaboracion de mensajes,
teniendo en cuenta el propésito de la empresa.

Redactar el texto del mensaje teniendo en cuenta coherencia, concordancia, precision;
teniendo en cuenta el propdsito del mensaje y las politicas institucionales.

Interpretar la idea a desarrollar en la comunicacién asertiva en los documentos
organizacionales, teniendo en cuenta normas ortograficas, sintaxis, puntuacion y las
politicas de la organizacién



Actividad: Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una de las areas de
la empresa, su importancia, ejecucién y actividades propias de cada una de ellas,

documentadas mediante informe

Drive Ficha:

https://drive.google.com/drive/folders/1ngmWVju WotcpErL442aVwkvmfzfOh66?usp=sharing

Enlace: https://meet.google.com/hda-iykd-tpw
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Cordial saludo aprendices, comparto link para la sesi6n de formacién del dia
de hoy martes 10 de agosto de 2021:

Redaccién de documentos empresariales Ficha 2352032

Martes, 10 de agosto - 12:10 - 16:10

Informacién para unirse a Google Meet

Enlace a la videollamada: https://mest.google.com/uap-ydjh-dxq
O marca el: (US) +1 304-691-0281 PIN: 571 685 402#

https://forms.gle/Me8iekY5dGJeccVHB

Citacion aprendices por grupo whatsApp para la participan en sesion Meet
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La grabacion se guardara en la unidad de Google Drive de GUILLERMO

ALEXANDER ALVAREZ MOLINA, y se incl un vinculo a ella en Calendario
E HELLEN DAHIANA VASCO ZULETA

Hasta luego muchas gracias
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Listo

Se encontraren 11 de 378 registros

Listado de Asistencia
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Se realiza presentacién por parte del instructor de la guia técnica colombiana GTC-185, aspectos

generales de las comunicaciones, zonas delimitadas dentro de los membretes comerciales,

margenes tipos,

estilos, manejo de fuentes

de tipeo, y los elementos esenciales de la

documentacién organizacional. Se introduce a los aprendices en un ejercicio practico de elaboracién

de cartas comerciales siguiendo las caracteristicas de redaccidn y presentacion en los encabezados.



